
Seminarcheckliste
Bitte retournieren Sie uns die ausgefüllte Checkliste sowie 
eine Teilnehmerliste bis 2 Wochen vor Veranstaltung an:

martina@dilly.at 

Veranstaltungsdaten:

Datum der Veranstaltung: 									
Firmenname: 									
Kontaktperson vor Ort/Trainer: 
E-Mail Trainer:
Titel der Veranstaltung:
Personenzahl gesamt:  Trainer und          Teilnehmer
	Teilnehmer ohne Nächtigung:  Teilnehmer

Seminarablauf:
 Mit dem Trainer besprechen - E-mail: 
 Sonderveranstaltung (bitte fügen Sie uns dazu Ihre Agenda in einem Extra-Dokument bei)

1.Tag 2.Tag 3.Tag 4.Tag
Tagungsbeginn:  Uhr	  Uhr	 Uhr Uhr
Kaffepause vormittag:		   Uhr	  Uhr	  Uhr	  Uhr
Mittagessen (Wunschzeit wählen):	  12.00 Uhr	  12.30 Uhr	  13.00 Uhr	  13.30 Uhr
	Kaffepause nachmittag:	  Uhr	  Uhr	  Uhr	  Uhr
Tagungsende*:  Uhr	  Uhr	  Uhr	  Uhr
Abendessen:  Uhr	  Uhr	  Uhr	  Uhr

Unsere Essenszeiten: Frühstücksbuffet 07.30-10.00 Uhr | Mittagsbuffet 12.00-14.00 Uhr | Abendessen 18.00-20.15 Uhr
*Wird der Seminarraum über 18:00 Uhr hinaus genutzt, fällt eine zusätzliche Reinigungspauschale in Höhe von EUR 30,– netto
pro Raum an.

Seminargetränke:
Alkoholfreie Getränke sind ganztägig im Seminarraum, sowie zu den Mahlzeiten inkludiert. Im Seminarfoyer stehen 
Ihnen zusätzlich Kaffee und Tee zur Verfügung.

Seminarräume:

Seminarraum für  Personen

Bestuhlung:	  	  Sonderbestuhlung (Bitte schicken Sie uns Ihre Skizze in einem beigefügten Dokument)

U-Form  Sesselkreis 
(Stuhl mit Armlehne)  Block  Kino  Schule  Tischblöcke  Bankett

Sollten Sie einen Gruppenraum vorab reserviert haben (andernfalls nach Verfügbarkeit), füllen Sie bitte auch nachste-
hende Informationen aus:

 Gruppenräume für je  Personen am  von  Uhr bis  Uhr. 	 Bestuhlung: 

 Gruppenräume für je  Personen am  von  Uhr bis  Uhr. 	 Bestuhlung: __

 Gruppenräume für je  Personen am  von  Uhr bis  Uhr. 	 Bestuhlung: 

Sollte Ihre Veranstaltung 
mehr als 4 Tage umfassen, 
ergänzen Sie die weiteren 
Tage bitte manuell am 
Ende der Checkliste.

Um einen reibungslosen 
Ablauf vor Ort zu gewähr-
leisten, empfehlen wir Ih-
nen diese Checkliste mit Ih-
rem Trainer abzustimmen.

Bitte beachten Sie, dass eine einmalige Änderung der Bestuhlung/Tag kostenfrei möglich ist. Jede weitere Umbestuhlung ist nur gegen Berechnung einer Aufwands-
pauschale möglich.



Technik & Ausstattung:
				    Anzahl	 - Kosten pro Tag (netto)
	Beamer & Leinwand:		              	 - inkludiert
	 Pinwand:		              	 - 3 Stück kostenfrei, ab dem 4. Stück je EUR 10,--
	 Flipchart:		              	 - 3 Stück kostenfrei, ab dem 4. Stück je EUR 10,--
	 Notebook: 		                - Auf Anfrage
	 Moderationskoffer:		              	 - inkludiert
	 Rednerpult:		              	 - Auf Anfrage
	 Internetzugang		              	 - Gratis W-Lan und Breitbandzugang in allen Seminarräumen 
	
Rahmenprogramm:

Direkt vor unserer Haustür eröffnet sich mit dem Nationalpark Kalkalpen ein außergewöhnliches Naturjuwel  – der perfekte 
Rahmen für ein gelungenes Seminarprogramm. Bitte wählen Sie Ihr Wunschprogramm - Details im Folder: 

Ganzjährig:
Geführte Ranger Tour: 	  		  Geführte E-Bike-Tour:              			   Stock schießen: 	  
Weinverkostung: 	  		  Triathlon

Sommer:
Golfschnuppern: 	  		  Hochseil-Klettergarten: 	           			   Footgolf:	  
Floßbau:		   		  Flintstone-Autobau:      	            			   Alpine Coaster: 	  
Bogenschießen: 	  		  Grillabend im Salettl (Golfplatz):  		

Winter:
Fackelwanderung: 	  		  Geführte Schneeschuhwanderung:    			   Rodeln: 	  
Riesen-Schlittenbau: 	  		  RuckXBob Tour: 	           		
Sonstiges: 													           

Verrechnung:
	 Rechnungsadresse:  										        
	 UID-Nummer :  										        

	 Verrechnung an:				 
	Seminarpauschale laut Reservierung		  Teilnehmer	  Firma		
	 Vortagsanreise		  Teilnehmer	  Firma			
	Alkoholische Getränke zum Essen		  Teilnehmer	  Firma		
	 Alkoholische Getränke an der Bar		  Teilnehmer	  Firma	
	 Spirituosen		  Teilnehmer	  Firma		
	 Zigaretten, Telefon & Minibar		  Teilnehmer	  Firma		
	 Kopien		  Teilnehmer	  Firma	
	 E-Ladestation		  Teilnehmer	  Firma	
	 Sonstiges		  Teilnehmer	  Firma		
	  
Infos zu CheckIn und CheckOut, Parkplätze:

Die Zimmer stehen am Anreisetag ab 15.00 Uhr zur Verfügung und sind am Abreisetag bitte bis 11.00 Uhr zu räumen. 
Hoteleigene Parkplätze stehen in- und outdoor kostenfrei und ausreichend zur Verfügung.

Wünsche und Bemerkungen:
														            
														            

Datum: 			    	 Unterschrift:                                               		

Checkliste senden

https://www.dilly.at/de/n%C3%BCtzliche-links/prospektdownload/25-0.html
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